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一、登录平台-选择身份 

1.点击【立即登录】，选择登录方式，如图 1： 

 

 

【图 1】 
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2.个人中心中选择管理员身份，如图 2： 

 

 

【图 2】 

二、企业变更 

（一）温馨提示： 

企业变更包含企业名称变更、法人信息变更、电子签章变更，且企业变更业

务仅可由企业管理员操作办理。 

1.申请企业变更之前，需要在已关联各平台主体库中修改企业信息。 

2.如招投标项目在业务操作执行过程中，CA 数字证书尚有足够有效期完成

业务操作的，建议待业务操作结束后进行变更;如必须进行变更，则应对原招投

标文件进行重新生成(或重新投标)、加密、上传至招投标业务系统。 

3.请根据实际情况，勾选页面选择栏，填写变更内容并上传相关附件。 
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（二）变更操作 

下面以企业名称变更、法人未变更为例： 

1.管理员登录网联平台个人中心，点击【CA管理】→【企业变更】，如图 1： 

 

【图 1】 

2.进入企业名称变更页面，勾选【企业名称变更】，按照页面要求填写变更

后信息并上传相关附件后，点击【确认变更】，如图 2： 
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【图 2】 

注：企业名称变更、法人信息变更或电子签章变更，均需要上传电子签章。 

3.选择介质类型后，点击【确认】，如图 3： 

 

【图 3】 
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4.确定信息后，点击【提交订单】，如图 4： 

 

【图 4】 
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5.选择是否开具发票、发票类型等信息后，点击【立即支付】，如图 5： 

 

【图 5】 
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6.支付成功后，您可在【订单管理】中查看审核进度，审核通过后，如您选

择的是新发介质变更，将按照您选择的领取方式发放 CA 数字证书，如图 6： 

 

【图 6】 

注： 

选择原介质变更(待付款后，自行插入对应的 UKEY 进行证书更新即可)，如

图 7、图 8、图 9： 

 

【图 7】 

 
【图 8】



8 

 

 

【图 9】 

2.选择新发介质变更，变更后的介质（UKEY）将按照所选择的领取方式发放，

原介质失效。 

三、造价师锁签章变更 

如造价师锁签章有效期发生变更，您可申请办理造价师锁签章变更业务。管

理员可为本人及有造价师锁的人员操作签章变更业务，本人也可自行操作签章变

更业务（下面以管理员申请造价师锁签章变更为例） 

温馨提示： 

1、造价师锁仅限变更签章有效期，不接受变更使用人姓名和单位名称； 

2、如招投标项目在业务操作执行过程中，CA 数字证书尚有足够有效期完成

业务操作的，建议待业务操作结束后进行变更；如必须进行变更，则应对原招投

标文件进行重新生成(或重新投标)、加密、上传至招投标业务系统。 

1.管理员点击【CA 管理】，在需要签章变更的 CA 数字证书操作栏下，点击

【签章变更】，如图 1： 

 

【图 1】 

2.进入签章变更申请页面，上传电子签章印模采集表并上传相关附件后，点



9 

 

击【确认变更】，如图 2： 

 

【图 2】 
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3.选择介质类型后，点击【确认】，如图 3： 

 

【图 3】 

4.进入订单确认页面，确认无误后，点击【提交订单】，如图 4： 

 

【图 4】 
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5.选择是否开具发票、发票类型等，点击【立即支付】，如图 5： 

 

【图 5】 
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6.支付成功后，您可在【订单管理】中查看审核进度，审核通过后，如您选

择的是新发介质变更，将按照您选择的领取方式发放 CA 数字证书，如图 6： 

 

【图 6】 

注： 

1.选择原介质变更(待付款后，自行插入对应的 UKEY 进行证书更新即可)，

如图 7、图 8、图 9： 

 

【图 7】 

 

【图 8】 
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【图 9】 

2.选择新发介质变更，变更后的介质（UKEY）将按照所选择的领取方式发放，

原介质失效。 

 


